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Procedura post¢gpowania w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc
na terenie szkoly

Czynnosci wstepne

W celu sprawnej reakcji i realizacji procedury nalezy dokona¢ ustalen:

(1 wyznaczenie sposobu zglaszania informacji o cyberprzemocy,

(] poinformowanie o tym uczniéw i ich rodzicow,

[1 wyznaczenie osoby/osob odpowiedzialnych za wdrozenie i realizacje procedury,
[l

uwzglednienie kar za stosowanie cyberprzemocy w statucie szkoty.

II. Zgloszenie podejrzenia o cyberprzemoc

1.

Zgloszenia o tym, ze uczen szkoty stal si¢ ofiarg cyberprzemocy, najczesciej dokonuje
poszkodowany uczen, jego rodzice lub koledzy, ale zgloszenia moze dokona¢ kazdy,
kto powezmie wiedze o takim zdarzeniu.

W  szkole powinna istnie¢ mozliwos¢ anonimowego dokonania zgloszenia
o cyberprzemocy. Jesli funkcjonuje ,telefon zaufania” lub ,,skrzynka zgloszen”, przy
pomocy ktérych uczniowie mogg zglaszaé problemy bez podawania swojego nazwiska
— nauczyciel informatyki powinien zwrdci¢ uwage uczniom, aby wykorzystywali je do
zgloszen o cyberprzemocy anonimowo, jesli obawiajg si¢ zrobi¢ to osobiscie. Jezeli
w szkole nie ma systemu anonimowego informowania o problemach — nalezy
zaproponowac uczniom takg mozliwos$¢, np. w pracowni komputerowe;.

Ucznidéw nalezy uprzedzi¢, ze, zglaszajac cyberprzemoc, powinni poinformowac, w jaki
sposob mozna sprawdzi¢ prawdziwos$¢ zgltoszenia: podaé adres strony internetowej lub
innego miejsca, w ktérym widnieje kompromitujace zdjecie czy obrazliwy wpis.

Sprawdzenie prawdziwosci zgloszenia

Osoba, ktora otrzymata informacje o cyberprzemocy w szkole, zglasza ten fakt do osoby
odpowiedzialnej za przeprowadzanie procedury postgpowania w  sytuacji
cyberprzemocy, np. wicedyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Wyznaczona 0soba, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwos¢; moze to

zrobi¢ z pomocg nauczyciela informatyki, jesli istnieje taka potrzeba.



VI.

Zabezpieczenie dowodow

. Nauczyciele zabezpieczaja, rejestruja dowody $wiadczace o zastosowaniu

cyberprzemocy, notuja 1 zabezpieczaja wszystkie dane, ktore odnajda: adres strony
www, nazwe uzytkownika, profil, numer telefonu itd. (w zaleznosci od formy
zastosowanej przez sprawce), tre§¢ wpisu, listu czy SMS-a, a takze dat¢ 1 godzing
odnalezienia dowodow.

Nalezy pamigtac, aby nie kasowa¢ SMS-6w, wiadomosci nagranych na pocztg glosowsg
— jesli doszto do przemocy za posrednictwem telefonu komorkowego. Jesli
wykorzystany zostat komunikator — trzeba zadba¢ o zapisanie niewlasciwych tresci:

najpierw nalezy sprawdzié, czy posiada on funkcje¢ zapisywania rozméw, jesli nie —

wiadomo$¢ trzeba skopiowac 1 zapisaé, najlepiej w edytorze tekstu. Mozna tez zrobic¢
zrzut strony na ekran, podobnie jak w sytuacji, gdy wykorzystana zostata strona www,
serwis spoteczno$ciowy albo czat. Kopiujac informacje do edytora, trzeba zadbac
o zachowanie jak najwigkszej ilosci informacji, np. nie tylko tre$¢ e-maila, ale tez dane
nadawcy.

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

. Nauczyciele podejmujg probe ustalenia okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych

swiadkow.

Wyznaczone osoby analizujg zdarzenie i podejmujg decyzje w kwestii dalszych dziatan.
W zalezno$ci od wagi zdarzenia 1 od potrzeb — w tej czeSci postepowania moze

uczestniczy¢ pedagog szkolny, wychowawcy sprawcy i ofiary, dyrektor szkoty.

Identyfikacja sprawcy

W trakcie analizowania okolicznosci zdarzenia nastepuje proba identyfikacji sprawcy
(z pomocg nauczyciela informatyki) 1 ustalenia, czy jest on uczniem szkoty. Nie zawsze
jest to mozliwe, gdyz, dokonujac aktu cyberprzemocy, sprawcy bardzo czesto postuguja
si¢ falszywa tozsamos$cia, np. zaktadaja konta nieistniejagcych, wymyslaja dane lub
podszywaja si¢ pod inng osobe, np. pozyczajac telefon. W tej drugiej sytuacji
nauczyciele majag mozliwo$¢ porozmawiania z wlascicielem na temat tego, komu
pozyczyt telefon lub komu udostepnit swoje hasta, umozliwiajgc uzywanie konta lub
profilu w serwisach spotecznosciowych. To moze pomdc zidentyfikowaé prawdziwego
sprawce.

Jesli ofiara cyberprzemocy ma podejrzenie, kto moze by¢ sprawca, nalezy potraktowac

to powaznie 1 porozmawiac z osobg podejrzewang — uczniowie czasem sg w konflikcie,



groza sobie lub maja na koncie roézne zaczepki, dokuczanie sobie czy wczesniejsze
podobne zachowania. By¢ moze ujawniony akt cyberprzemocy jest kolejnym ze strony
tego samego agresora i ofiara wie, kto nim jest.

W celu ustalenie sprawcy mozna takze rozmawia¢ z uczniami klasy ofiary.
Cyberprzemocy najczesciej dokonujg koledzy z tej samej szkoty, a nawet klasy, jest

wiec bardzo duze prawdopodobienstwo, ze cze$¢ z nich wie, kto jest sprawca.

Gdy uda si¢ zidentyfikowac sprawce — nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usuni¢cie
obrazliwych lub szkodliwych tresci 1 wyciggna¢ konsekwencje adekwatne do
wykroczenia.

Jesli ustalenie sprawcy si¢ nie powiedzie, a zostato ztamane prawo — nalezy

poinformowac o tym policje.

. Nalezy woéwcezas skontaktowaé si¢ z dostawcg ustugi w celu usuniecia z sieci
krzywdzacych materiatlow. Do podjecia takiego dzialania zobowigzuje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.
Na wniosek policji dostawca ustugi internetowej oraz operator sieci komorkowej
podadza dane sprawcy cyberprzemocy.

Sytuacje, w ktorych nalezy zglosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:
a) jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,

b) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze,
a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

Zgtoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

9. Sytuacje, w ktorych nalezy zglosi¢ sprawe¢ na policj¢, to sytuacje przemocy
z naruszeniem prawa: grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci. Zgtoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

VII. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

1. Konsekwencje i rodzaj dzialan wobec sprawcy uzaleznione beda od tego, czy jest on
uczniem szkoty, czy nie. Jesli nie — dziatania podejmuje policja. Jesli tak — dzialania
naleza do szkoly, a policja reaguje, jesli ranga czynu popelnionego przez sprawce
tego wymaga.

N

Jesli sprawca byt uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac jego rodzicow.
3. Jesli sprawca przemocy jest uczen szkoty, nalezy najpierw przeprowadzi¢ z nim

rozmowe na temat jego zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ nauczyciele

biorgcy udzial w rozwigzywaniu sprawy, pedagog szkolny, wychowawca ucznia,



a takze jego rodzice. Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie si¢ jak najwigcej
o okoliczno$ciach zaj$cia, jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwosci

rozwigzania sytuacji konfliktowej, form zado$¢uczynienia wobec ofiary.

4. Wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkoty,
uwzgledniajace rozmiar i range szkody, czas trwania dziatan sprawcy, szkodliwos¢
czynu i celowo$¢ dziatan, swiadomos¢ konsekwencji, np. w zaleznosci od wieku
ucznia.

5. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng w celu uswiadomienia mu

konsekwencji jego dziatan, pomocy w zmianie jego postawy i postgpowania.

VIIl.  Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

1. Tuz po potwierdzeniu zgloszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opieka jej ofiare.
W rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dziatania powinny zosta¢ podj¢te oraz

powiadomi¢ o zaj$ciu rodzicow ucznia. Uczen powinien otrzyma¢ informacje
o catkowitym wsparciu, gotowosci pomocy ze strony szkoly oraz wyciagnigciu
konsekwencji wobec sprawcy.

Uczen bedacy ofiarg powinien otrzymac¢ porade jak ma si¢ zachowaé, aby zapewni¢
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadza¢ do eskalacji przesladowania — nie
usuwac¢ zadnych dowodéw winy sprawcy, nie wchodzi¢ w kontakt ze sprawcg poprzez

Internet, natychmiast zgtosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.

Sytuacja szkolna ucznia powinna by¢ monitorowana przez wychowawce, pedagoga
szkolnego oraz innych nauczycieli, aby unikna¢ ewentualnych atakow zemsty ze strony
ukaranego sprawcy.

IX.  Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

Osoba wyznaczona do realizacji procedur postepowania w sytuacji cyberprzemocy
zobowigzana jest do sporzadzenia notatki stluzbowej z rozméw ze sprawca,

poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.

Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i1 miejsce zdarzenia, dane osob biorgcych
w nim udziat i1 $wiadkéw oraz opis ustalonego przebiegu wydarzen, wraz
z zabezpieczonymi dowodami.



Procedura post¢gpowania w przypadku korzystania w czasie zaje¢c
lekcyjnych z niedozwolonych urzadzen

W przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych
z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego
do rejestrowania dzwigku i obrazu, nauczyciel zobowigzany jest do podjgcia nastgpujacych
dziatan:

1. Jezeli nauczyciel zauwazyl, ze uczen wyjat niedozwolone urzadzenie, ale nie
zdazyt go uzy¢, upomina ucznia stownie, nakazujac wylgczenie i schowanie urzadzenia.
2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze ww. sprzet zostat wykorzystany
do zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach, zada od ucznia ujawnienia
nagrania 1 przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji .

3. Jezeli urzadzeniem jest telefon komoérkowy, nauczyciel wydaje dodatkowo
polecenie usunigcia karty lub wytaczenia telefonu przed jego oddaniem.

4, W przypadku oddania przez ucznia urzadzenia nauczyciel dolacza kartke
z odpisem i oddaje dyrektorowi szkoty.

5. Nauczyciel wpisuje uwage do zeszytu uwag 1 informuje o zdarzeniu
wychowawcg klasy.

6. Wychowawca uwzglednia ten fakt przy wystawianiu oceny zachowania.

7. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszlo do rejestracji, lub gdy
uczen odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawece 1 pedagoga/psychologa szkolnego, a w p6zniejszej kolejnosci dyrektora
szkoty.

8. Poproszony o interwencj¢ pedagog/psycholog szkolny zada oddania urzadzenia
1 zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia skasowania
nagrania i przekazuje urzadzenie dyrektorowi szkoty.

9. Wychowawca 1 pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalaja
okoliczno$ci 1 cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujacego na lekeji 1 za jego zgoda
odtwarzaja ewentualne nagranie.

10.  Wychowawca wzywa rodzicoOw do szkoty i przypomina o zakazie korzystania
z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu podczas lekcji oraz o konsekwencjach
tamania tego zakazu, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem
lub opublikowaniem nielegalnych nagran. Oddaje urzadzenie rodzicowi/prawnemu
opiekunowi.

11.  Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania.

12. W przypadku odmowy  przez ucznia oddania  urzadzenia

psychologowi/pedagogowi szkolnemu uczen wraz z uzywanym do rejestracji sprzetem
opuszcza sale lekcyjng 1 z pedagogiem/psychologiem udaje si¢ do jego gabinetu, skad
pedagog/psycholog telefonicznie wzywa rodzicow do natychmiastowego stawienia si¢
w szkole.

13. Po przybyciu rodzicow, w obecnosci dyrektora szkoty przegladany jest,
a nastgpnie usuwany nagrany podczas lekcji material. Rodzice sa pouczani co do



konsekwencji nieprzestrzegania przez ucznia zakazu Kkorzystania z telefonu
komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania dzwigku i obrazu podczas lekcji, a takze wyjasnia konsekwencje
zwigzane z upowszechnianiem lub opublikowaniem nielegalnych nagran.

14.  Jezeli rodzice w rozmowie telefonicznej z pedagogiem/psychologiem
odmawiajg przyjazdu do szkoty i innej zaproponowanej wspotpracy (np. naktonienia
dziecka telefonicznie do oddania sprzgtu), pedagog/psycholog informujg rodzicow, ze
kolejnym krokiem bgdzie wezwanie policji.

15.  Jesli rodzice oraz uczen nadal odmawiajg wspotpracy, pedagog/psycholog
informuje o tym dyrektora szkoty.

16.  Dyrektor wzywa policje.

17.  Dalsze dziatania podejmuje policja.

18. Wobec ucznia stosowane sg kary zgodnie z zapisami statutu szkoty.

Procedura postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia czynu

zabronionego/kradziezy

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.J. Dz.U.
z 2018 r. poz. 969).

1. W przypadku stwierdzenia popelnienia kradziezy na szkod¢ ucznia pokrzywdzony uczeh
powinien niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce lub innego nauczyciela.

2. Poinformowany nauczyciel w rozmowie z uczniem ustala, co bylo przedmiotem kradziezy,
gdzie si¢ znajdowato, kiedy uczen ostatni raz widziat ten przedmiot, ile kosztowal, czy
uczen kogo$ podejrzewa o dokonanie kradziezy, a jezeli tak, to dlaczego. Z rozmowy
z uczniem nauczyciel sporzadza notatke.

3. Wychowawca klasy przeprowadza czynno$ci wyjasniajace 1 o ich wyniku informuje
dyrektora szkoty, przekazujac mu notatke z dokonanych ustalen.

4. Jezeli ustalono ucznia, ktory dokonat kradziezy, nalezy wezwac¢ go do wydania skradzionej
rzeczy, a jezeli jest to niemozliwe (sprzedal ja lub zniszczyt), zwrdcenia w okreslonym
terminie jej rOwnowartosci.

5. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicoOw uczniéw, wzywajac ich do szkoty.

6. Jezeli warto$¢ przedmiotu kradziezy byla wicksza niz 250 zt, dyrektor szkoty wspolnie
z rodzicami uczniow decyduje o poinformowaniu o zdarzeniu policji (postepowanie moze



zakonczy¢ si¢ mediacjg 1 udzieleniem uczniowi - sprawcy kary przewidzianej
w regulaminie szkoty).

7. Jezeli sprawy nie mozna zakonczy¢ ugodowo oraz w przypadku ponownego
popehnienia czynu przez tego samego ucznia, dyrektor szkoly o zdarzeniu zawiadamia
policje, a gdy uczen nie ukonczyt 17 lat — rowniez sad rodzinny.

8. Dyrektor szkoly sam lub wspolnie z wychowawca klasy 1 pedagogiem
podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi - sprawcy kary przewidzianej
w regulaminie szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji naglego wypadku

1. W sytuacji nagltego wypadku na terenie szkoty nauczyciel powinien niezwlocznie

zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzi¢, czy zaden z ucznidow nie ucierpial.

W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy przedlekarskiej
oraz wezwac¢ pomoc lekarska. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi by¢ obecny przy
poszkodowanym.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg, prosi o nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach powiadomic
dyrekcje szkoty, sporzadzajac takze pisemna notatke.

O kazdym nagtym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat
uczen w chwili nagtego wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajg¢, podajac datg i1 godzine
powiadomienia matki/ojca ucznia o nagtym wypadku.



Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia

przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly

§1

Przedmioty, ktorych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie, jak: noze,
scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, patki
gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy, przedmioty zagrazajgce
zdrowiu 1 zyciu ucznioéw, itp.

§2

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzegdzie lub uzyska informacje, ze uczen
posiada niedozwolone narzedzie (z wyjatkiem narkotykow i dopalaczy, ktérych zauwazenie
stanowi oddzielne zasady postgpowania), zobowigzany jest do podj¢cia nastepujacych dziatan:

10.

11.

12.
13.

naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowac, ze ma obowigzek odda¢
przedmiot do depozytu),

powiadamia o sytuacji wychowawece klasy, a w dalszej kolejnosci
pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty,

wychowawca/pedagog/psycholog deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie
dyrektora szkoty,

wychowawca powiadamia rodzicow i wzywa ich do odbioru narzedzia,

wychowawca 1 dyrektor przeprowadzaja rozmowe uswiadamiajgco-dyscyplinujaca
zZ uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i1 Zycia uczniow
spowodowane posiadaniem 1 uzyciem niebezpiecznego narz¢dzia na terenie szkoly,
koniecznos¢ zwigkszenia nadzoru rodzicéw nad uczniem oraz zaniechania podobnych
praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne),

14. jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narze¢dzia, nauczyciel odizolowuje go od

15.
16.

17.

pozostatych uczniéw, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkoty, a dyrektor
szkoty decyduje o konieczno$ci zawiadomienia policji,

dalsze postgpowanie prowadzi policja,
powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem
szkoty,



18. nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji

ucznia.

§3

Zadania wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego:

1)

wezwanie rodzicow/prawnych opiekunow do szkoty, powiadomienie o
konsekwencjach czynu,

powiadomienie kuratora sadowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

obecnos$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicow
ucznia lub, jezeli rodzice odmdwig przybycia, w obecnos$ci dyrektora szkoty,
zastosowanie kary wynikajacej z regulaminu ucznia/statutu szkoty,

wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
ustalenie dalszego dziatania wychowawczego 1 poinformowanie o dalszych
procedurach postgpowania.

§4

Zadania dyrektora szkoty:

B
C

zdeponowanie niedozwolonego narzedzia,

wezwanie policji w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic¢
zagrozenie dla zycia lub zdrowia,

obecnos$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicOw ucznia
lub, jezeli rodzice odmowig przybycia, w obecnosci nauczyciela, wychowawcy,
pedagoga szkolnego,

jezeli uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajacych ze statutu
szkoly (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),

zawiadomienie sagdu rodzinnego,

jezeli uczen w dalszym ciagu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoly powiadamia
organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujacym wptywie
zachowania ucznia na innych ucznidow i1 dotychczasowych dziataniach profilaktycznych
zastosowanych przez szkote, a takze wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej
szkoty,

sporzadza notatke stuzbowga z przebiegu sytuacji.



§5

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

nNoA

zachowujac $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza substancj¢
przed dostepem do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem lub
zabraniem do czasu przyjazdu policji,

podejmuje probe ustalenia, do kogo nalezy znaleziona substancja,

e zaistnialym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktéry ma obowigzek wezwaé
policje,

po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz
informacje dotyczace szczegdtéw zdarzenia,

dalsze postgpowanie prowadzi policja,
z przebiegu sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

§6

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca wygladem narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastepujace kroki:

~No

powiadamia wychowawce, a w dalszej kolejnosci pedagoga/psychologa szkolnego
oraz dyrektora szkoty,

nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego zZada, aby uczen
przekazatl mu podejrzang substancje, pokazal zawartos¢ teczki/plecaka (nauczycielowi
ani dyrektorowi nie wolno samodzielnie przeszukac rzeczy ucznia),

Pedagog/psycholog ustala, czy substancja jest narkotykiem lub dopalaczem i w jaki
sposob/od kogo uczen nabyl substancje,

po oddaniu przez ucznia podejrzanej substancji szkota przekazuje ja niezwlocznie
policji,

w przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki

I odziezy, dyrektor wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza
substancje,

dalsze postgpowanie prowadzi policja,

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem
szkoty,

nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji
ucznia.



§7

Zadania wychowawcy i pedagoga szkolnego:

1)

10.

11.

12.

wezwanie rodzicoOw/prawnych opiekunéw do szkoty, powiadomienie o
konsekwencjach czynu,

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicow
ucznia lub, jezeli rodzice odmdwig przybycia, w obecnosci dyrektora szkoty,

wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
ustalenie dalszych dziatan wychowawczych oraz poinformowanie o dalszych
procedurach postgpowania,

w przypadku potwierdzenia, ze podejrzana substancja jest narkotykiem lub
dopalaczem, zastosowanie sankcji wynikajacej ze statutu szkoty,

sporzadzenie notatki stuzbowej z przebiegu sytuacji.

§8

Zadania dyrektora szkoty:

4.
5.

wezwanie policji i przekazanie znalezionej substancji,

obecno$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policj¢ w obecnosci rodzicéw ucznia
lub, jezeli rodzice odmdwia przybycia, w obecnosci nauczyciela, wychowawcy,
pedagoga szkolnego,

jezeli uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajacych ze statutu
szkoly (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),

zawiadomienie sagdu rodzinnego,

jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty powiadamia
organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujacym wplywie
zachowania ucznia na innych uczniow i dotychczasowych dziataniach profilaktycznych
zastosowanych przez szkote, a takze wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej
szkoty,

z przebiegu sytuacji sporzadza notatke stuzbowa.



Procedura postepowania w przypadku
podejrzenia, Ze uczen jest ofiara

przemocy w rodzinie

§1

Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go o rozmowg,
zapewniajac o dyskrecji i przedstawiajac mozliwo$ci pomocy.

§2

Nauczyciel wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez wystuchanie

go bez swiadkow, w bezpiecznym i odosobnionym miejscu.

§3
W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia w rodzinie

nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/i
pedagoga/psychologa szkolnego.

§4

Wychowawca informuje dyrektora szkoty.

§5

Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ o swojej sytuacji raz jeszcze, doktadniej,
w obecnosci psychologa/pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoty.

§6

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub pedagog prosi

o pomoc pielggniarke szkolng. Jesli zachodzi taka potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe.



§7

Pedagog/psycholog szkolny lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub inng
osobg z najblizszej rodziny ucznia, ktorej nie dotyczg zarzuty o dokonywanie aktéw przemocy
na dziecku — w celu dokonania ustalen co do dalszego postepowania.

§8
Nauczyciel, ktory przeprowadzal rozmowg¢ z uczniem, sporzadza notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajac w niej date 1 godzing zgtoszenia, opisuje relacje
zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwosci osoby, ktorej dotyczy przemoc i przekazuje
notatke dyrektorowi lub osobie, ktéra petni jego obowiazki.

§9

Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,.Niebieska Karta” i wyznacza
pracownika do jej przeprowadzenia.

§10

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu

interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzona dokumentacje pokrzywdzonego.

§11

Jezeli sprawa dotyczy ucznia, ktory nie jest petnoletni, dyrektor zawiadamia sad
rodzinny.



Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy
psychicznej wobec innego ucznia

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich (t.].
Dz.U z 2018 r. poz. 969).

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidbw przemocy
psychicznej przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy,
a w przypadku jego nieobecnosci innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmow¢ z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto
stosuje wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odniost szkody.

3. Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich
psychologa szkolnego Ilub pedagoga oraz dyrektora szkoly celem podjecia
odpowiednich dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia-ofiary do szkoty
1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje
o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych do podjecia srodkach (objecie pomoca
psychologiczno-pedagogiczna, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja
zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia-sprawcy do szkoty
i na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje
0 dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania,
wyciagnietych konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz
monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje mialy juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoly zawiadamia
o tym policje i sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg klasy i pedagogiem szkolnym
wymierza uczniowi - sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.



Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia palenia papierosow lub
uzywania e-papierosa przez ucznia w szkole i jej bezposrednim sasiedztwie

§1

W sytuacji zauwazenia lub otrzymania zgloszenia, ze uczen na terenie szkoty lub w jej
bezposrednim sgsiedztwie pali papierosa lub uzywa e-papierosa, nauczyciel powinien
poinformowaé¢ wychowawce klasy, do ktorej uczgszcza uczen.

§2

Wychowawca odnotowuje informacj¢ o paleniu przez ucznia papierosa lub uzywania
e-papierosa w ,,zeszycie uwag”, pod ktdra podpisuje si¢ wychowawca oraz nauczyciel
informujacy.

§3

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i1 dokumentuje odbycie rozmowy,
sporzadzajac notatke w ,,zeszycie uwag”, pod ktorg podpisuje si¢ wychowaweca i uczen.

§4

Trzykrotny wpis informacji o paleniu papierosa przez ucznia lub uzywaniu e-papierosa
w ,zeszycie uwag”’ skutkuje udzieleniem uczniowi upomnienia oraz przeprowadzeniem
rozmowy dyscyplinujacej w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego. Wychowawca
dokumentuje odbycie rozmowy, sporzadzajac notatke w dzienniku, pod ktora podpisuje sig
wychowaweca, uczen, rodzic/opiekun prawny.

§5

W przypadku powtorzenia si¢ sytuacji (kolejne trzy razy), rozmoweg  dyscyplinujaca
obecnosci wychowawcy  oraz  rodzica/opiekuna prawnego przeprowadza
pedagog/psycholog. Uczniowi  zostaje obnizona ocena  zachowania. Wychowawca

dokumentuje odbycie rozmowy, sporzadzajac notatke w dzienniku, pod ktérg podpisuje sie
pedagog/psycholog, wychowawca, rodzic/opiekun prawny.

§6

Brak poprawy zachowania ucznia skutkuje natozeniem na ucznia kolejnej kary zgodnie ze
statutem szkoty.



Procedura post¢gpowania w przypadku ucznia niedozywionego
I zaniedbanego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U
z 2018 r. poz. 969).

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastepnie przeprowadza z nim rozmowe
celem ustalenia jego sytuacji domowej (W szczegolnosci, czy rodzice zajmujg si¢ nim, czy
rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu positki i jak czgsto, czy do
szkoty dostaje drugie $niadanie, czy rodzice spozywaja w domu alkohol i jak czesto, jak si¢
do dziecka zwracaja, czy pomagaja mu w nauce, czy spedzaja z nim wolny czas).

2. Wychowawca klasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje bliskie

kontakty, a nastgpnie rozmawia z nimi, usitujac ustali¢ sytuacje zaniedbanego dziecka.

3. Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami i1 bioragc pod uwage wlasne obserwacje
I uzyskane juz wezesniej informacje (np. od ucznidow, rodzicow, nauczycieli), wychowawca
klasy podejmuje dzialania, ktorych celem jest pomoc uczniowi. Z dokonanych ustalen
sporzadza notatke.

4. dokonanych wustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoly oraz pedagoga
szkolnego, przekazujac im swoja notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia celem
umowienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biora udzial: wychowawca klasy,
rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty. Podczas
spotkania podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania
ucznia. Jezeli przyczyng zaniedbania ucznia jest zta sytuacja finansowa rodziny, wowczas
uczestnicy spotkania ustalajg zasady postepowania z uczniem i sposoby udzielenia pomocy
zarOwno jemu, jak 1 jego rodzinie. Podejmuje si¢ decyzj¢ o ewentualnym ztozeniu wniosku
do osrodka pomocy spotecznej oraz poinformowaniu rady rodzicéw w celu objecia dziecka
pomoca (pomocg w nauce, dozywianiem).



6. Gdy okaze si¢, ze przyczyna zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolnos¢ wychowawcza), wowczas dyrektor szkoty
informuje o ustaleniach policje i sad rodzinny.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego
(przemocy, bojki)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U z 2018
r. poz. 969).

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaje¢ zorganizowanych przez szkote
bojki lub pobicia ucznia:

1. Uczen, ktéry zauwazyl zdarzenie, powinien niezwtocznie poinformowac o tym nauczyciela
dyzurujacego lub wychowawcg klasy.

2. Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéw, umiesci¢ ich w bezpiecznym miejscu,
z dala od pozostatych uczniow, i zapewni¢ im opiekg.

3. Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pogotowie.

4. Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawcg klasy.

5. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczestnikami zaj$cia
oraz uczniami, ktorzy byli jego swiadkami, 1 ustala powody bdjki/pobicia oraz jej

inicjatora.

6. Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia
1 wzywa ich niezwtocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor szkoty
informuje ich szczegdétowo o okolicznos$ciach zdarzenia 1 ewentualnych konsekwencjach
wobec uczniow.

7. Dyrektor szkoly poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich ewentualnego
przekazania policji (np. nagranie z monitoringuy).

8. Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawca
klasy, pedagogiem szkolnym i rodzicami ucznidw podejmuje decyzje, czy zasadne jest
powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).



9. Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu
policje i przekazuje do jej dyspozycji uczniow. Gdy uczen-sprawca nie ukonczyt 17 lat,
dyrektor szkoty informuje rowniez sad rodzinny.

10. Dyrektor szkoty sam lub wspolnie z wychowawcg klasy 1 pedagogiem podejmuje decyzje
o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoly

przebywa uczen znajdujacy si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2018r. poz. 2137),

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018r. poz.
1030),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2018r. poz. 969).

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze na terenie szkoly przebywa uczen bedacy pod wpltywem
alkoholu lub narkotykow, informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy lub pedagoga
szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. Z uwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia nauczyciel lub inny wyznaczony pracownik
szkoly umieszcza go w miejscu niedostepnym dla innych osob (w sali lub w innym
pomieszczeniu niedostepnym dla pozostatych ucznidow) i sprawuje nad nim opieke.

3. Nauczyciel wzywa do szkoly pogotowie w celu stwierdzenia lub wykluczenia stanu
nietrzezwosci lub stanu odurzenia ucznia, a gdy jest to konieczne — udzielenia mu pierwszej
pomocy.

4. Wychowawca ucznia lub dyrektor szkoty informuje rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,
zobowigzujac ich do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty, chyba ze wczesniej zostat
zabrany przez pogotowie.

5. Podczas spotkania z rodzicami obecni s3: dyrektor szkoty, wychowawca klasy oraz pedagog
szkolny/psycholog. Z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia dyrektor szkoty
lub wychowaweca klasy sporzadza notatke, w ktorej zawiera informacje co do przebiegu



10.

11.

spotkania i przekazania ucznia rodzicom. Rodzice podpisujg notatke, potwierdzajac w ten
sposob odbior dziecka ze szkoty.

W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty lub braku mozliwo$ci nawigzania
kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka lekarz z pogotowia, po zbadaniu
ucznia, w porozumieniu z dyrektorem szkoty decyduje o jego przewiezieniu do szpitala lub
przekazaniu go funkcjonariuszom policji.

W przypadku, gdy uczen jest agresywny 1 stwarza zagrozenie dla innych uczniéw lub
pracownikow szkotly, a rodzice odmawiajg jego odbioru lub nie jest mozliwe nawigzanie
z nimi kontaktu, dyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu policje.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci ucznia (w sytuacji, gdy rodzice nie chca
odebra¢ go ze szkoty lub nie ma z nimi kontaktu) policja moze umiesci¢ ucznia w izbie
wytrzezwien na czas maksymalnie 24 godzin, a w przypadku jej braku —w jednostce policji,
w odosobnieniu od o0s6b dorostych. Policja zawiadamia réwniez rodzicéw/prawnych
opiekundéw ucznia, a gdy uczen nie ma ukonczonych 18 lat — sad rodzinny.

W przypadku powtarzania si¢ podobnych zdarzen w stosunku do tego samego ucznia
dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym policj¢ (wydziat do spraw nieletnich)
oraz sad rodzinny, gdy uczen nie ukonczyt 18. roku zycia.

W przypadku spozywania na terenie szkoty alkoholu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
dyrektor szkoty ma obowigzek zawiadomi¢ policje, albowiem czyn taki stanowi
wykroczenie.

Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje
0 wymierzeniu uczniowi - sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku zaslabni¢cia ucznia

1. W sytuacji zastabnigcia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

2. Uczen zostaje przeprowadzony przez pracownika obslugi szkolnej do gabinetu
pedagoga/pielegniarki szkolne;.

3. Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy pedagog/pielggniarka szkolna powiadamia
rodzicow o zaobserwowanych u ucznia zmianach oraz informuje o koniecznosci jak
najszybszego odbioru dziecka ze szkoty 1 udania si¢ do lekarza.



4. Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, wowczas
pedagog/pielegniarka szkolna kontaktuje si¢ np. telefonicznie z lekarzem w celu
uzyskania konsultacji medycznej.

5. Lekarz podejmie decyzje co do mozliwos$ci powrotu chorego ucznia do domu szkolnym
autobusem/$rodkami komunikacji miejskiej. Jezeli uczen sam nie moze wracaé¢ do
domu, pozostaje pod opieka wyznaczonej przez dyrektora osoby do momentu
skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia albo odebrania go ze szkoty.

6. Pedagog/pielegniarka szkolna sporzadza notatke z przebiegu rozméw i podjetych
decyzji.



